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Introduzione.

Il Centro di Calcolo di Ateneo mette a disposizione del personale dell’Ateneo la possibilita di usufruire di
una casella personale di posta elettronica.

Per poter configurare correttamente il proprio client di posta elettronica € necessario disporre dei dati
forniti al momento dell’abilitazione dal Centro di Calcolo. In particolare sono indispensabili il proprio “User
ID”, la “Password” e il proprio indirizzo di posta elettronica.

Come configurare il proprio PC.

In questo manuale vengono fornite le indicazioni di base per la configurazione dei client di posta piu
diffusi.

- OutLook Express
- Communicator

- Eudora light

- Navigator

- Pegasus

In generale, comunque, programmi diversi richiederanno gli stessi dati. Per configurarli fare riferimento
all’eventuale Help del programma, cercando la sezione di configurazione.

OutLook Express

1. Aprire il programma Outlook Express e selezionare dal menu' a tendina Strumenti la voce:
Account...
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Configura gli account.

2. Fatto cio, si arriva in un menu' da dove si puo creare una nuova configurazione per Outlook per
permettere a piu' utenti di consultare la casella di E-mail senza dover riscrivere tutto ogni volta;
selezionare Aggiungi e scegliere Posta elettronica....
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3. Apparira una maschera simile
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Nome

Quando zi ihvia un messagagio di posta elettronica. il nome del
mittente viene vizualizzato nel campo D'a del meszaggio in
uscita. Digitare il nome da visualizzare nel campo.

Ad ezempio: Waleria D al Monte
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Scrivere il proprio nome ed il proprio cognome e cliccare su Avanti.

4. Scrivere il proprio indirizzo di posta elettronica e cliccare su Avanti.
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Indirizzo per la posta Internet

Lindirizzo di posta elettronica viene utilizzato per linvio di
messaqqi. Lindinzzo & stato azsegnato dal provider di zervizi
Intemet,

Fasta elettronica:  |Paolina. Paperino@uniramaZ it

Ad ezempio; valeriadalmonted@microsoft, com
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5. Scrivere i nomi dei server POP e SMTP e cliccare su Avanti.
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Nomi dei server della posta

Il server della posta in amivo &

il nome del server della pozta in arrivo.

Digitare

Server posta in arrivo [POP3 o IMAP):
Ipop.uniromaE.it

Il zerver SMTP & utilizzato per la posta in ugcita, Digitare i
norme del server SMTP.

un
Server posta in uscita [SMTP]: .
smtp. uniromaz. it

atti

< [ndietro I Bwanti > I Annulla | 7 | —

I & Y mmmemsmeein S5 oemee bbb 55 e Finedn G s _I

| | | il

6. Scrivere il proprio User ID e la password e cliccare su Avanti.
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Accesso alla posta Internet

Seil provider di zervizi Intermet richiede Mutilizzo del sigtema di
autenticazione tramite password [SPA) per acceders all'account
della posta elettronica, selezionare Acceszo tramite autenticazione
password di protezione. Altimenti, zelezionare Acceszo ramite &
digitare il nome di account della posta eletironica formito dal
pravider di zervizi Internet.

& Accesso ramite:

Mome account POP: I

Pazswaord: I un
. . io
[Per proteggere la passvord, | carattern
wengona visualizzati come asterizchi. ]
' Accesso hamite autenticazione password di protezione [SP4) bro
atti
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7. Scrivere il riferimento con cui si vuole accedere alla configurazione impostata e cliccare su Avanti.
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Nome breve

Le informazioni relative all'account per la pozta Intermet sono
ragaruppate & contrazsegnate da un nome breve zcelto
dall'utente.

Scegliere un nome breve per gquesto account di posta elettronica,

Mome account per la posta Intermet;
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8. Selezionare il collegameto ad Internet del calcolatore su cui state lavorando; tramite un modem
oppure tramite una rete locale (la rete dell’Ateneo) oppure in altro modo; e cliccare su Avanti.
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Scegliere il tipo di connessione

Se i digpone gia di un account con un provider di zervizi Internet
& =i hanno tutte le informazioni sulla connessione necessans, &
pozzibile connettersi al proprio account tramite linea telefonica, Se
3l & connessi a una rete locale [LAM] a sua volta connessa a
Intemet, & possibile accedere a Internet tramite rete locale,

mpre

atl

Quale metodo zi desidera utilizzare per la connessione a Internet?

' Connessione tramite linea telefonica

& Connessione tramite rete locale [LANE ;I
' Connessione manuale
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Communicator

Aprire il programma e selezionare dal menu' a tendina Edit I'opzione: Preferences...
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Change user preferences for the application
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Fatto cio’, si arriva nel menu' di configurazione del Netscape, aprire, del menu' di Mail_&_ Newsgroup e
compilare il sottomenu’ Identity

Preferences
Category:

B Appearance Identity Setwour name, email address. and signature file
- Faonts
- Colors

= Marvigator The information below is needed before you can send mail. fyou do not
- Languages know the information requested, please contact your system administratar or
woApplications Internet Service Fravider.

- Smart Browsing
- Mail & Newsgroups
i Identity
Mail Servers
- Mewsgroup Servers

#- Roaming Access
#- Composer

- Offline

- Advanced

“rOur nae:

IPaDIinD Faperino

Ernail address:

|PaperinD@sigIa_dip.unirDmaE.it

- Addressing

: MESSE@]ES _ Beply-to addressionly needed if diffterent fram email address):
- Windaw Seftings IPaperinD@sigla_dip.unirumaE.it

- Copies and Folders

Formatting Organization:

- Return Receipts IUniversita' degli Studi di Roma - Tor Vergata

- Disk Space

Signature File:

| Chooge...

[ Attach my personal card to messages (as a vCard)

]

Cancel I Help

Edit Card...

Preferences

Categany:

B Appearance
' - Fonts
- Colors
- Mawvigator
¢ . languages
Applications
- Srmart Browsing
- Mail & Newsgroups

ed il sottomenu' Mail_Servers.

Mail Servers Specify servers for mail

—Inzoming Mail Servers -

Aldl...

Edit...
Delete

i Identity To set server properies (such as checking for new

- Mail Servers messages automatically), selecta server and then

i - MNewsgroup Servers click Edit

¢ Addressing -

Messages Dutgoing Mail Server

© e indow Settings Dutgoing mail (SMTF) sener: Jsmtp.uniramaE.it
CapiRs .and Felif= Outgoing mail server user name: |

i Formatting

. L Return Receipts Use Secure Socket Layer(S5L) or TLS for outgoing messages:
. Disk Space £ Mever &+ IfPossible C Alwanys
#- Roaming Access

#- Composer

& Offline Local mail directan:

H- Advanced

|C:'\,Pr0gram FileshMNetscapelUsershpaperinolmail

Help

Choose...




Ora selezionare il pulsante Edit nel riquadro Incoming Mail Servers.

Mail Server Properties

General |POP |

server Name: Ipup_unirumaE.it

Server Type: IPOP3 Server LI

User Mame: |paperinu

[ Remember password.

" Check for mail every |1E| minutes

¥ Autcretisally oyl oed By new e ssam e s

Ok I Cancel Help

Eudora light

Aprire il programma Eudora Light e selezionare dal menu a tendina Tools la voce: Options...

&® Eudora Light - [Trash] BE

@ File Edit Mailbox Meszage Transfer Special “Window Help Eudara Pra _!ﬁllﬂ

= o o 4= | = Filters =
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'% 'Ic'lru;sh Signatures 3
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Edits user options [NUM |
Fatto ciO, si arriva nel menu di configurazione di Eudora; iniziare dalla prima icona in alto sulla sinistra
che si chiama: Getting Started e compilare.
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Ipaperino@pnp.unimma2.it

Real name:

IF'aDIinD Fapering

Return address:

IF'aoIino.Paperino@unirnmaZit

Connection Method:
& wirsock [Metwork, PPP, SLIF]

Checking Mail " Shell account access
‘@: ™ Dffine [ho connections)
Sending kail

‘.E—. ﬂ i ak I Cancel

For Help, press F1 HUM
Selezionare anche la terza icona che si chiama Hosts e compilare.

& Eudora Light - [Trash] mEES

@ File Edit Maibox Message Transfer  Special _I"oolsi ‘window Help Eudora Pra
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Qafegor}l:-

POP account: ;I

Ipaperino@pnp.unimma2.it

Getting Started

SMTF:

Ismtp.unirnma2.it

Perzonal Info

f

Checking kail I
=

&

Sending tail

‘i LI K I Cancel

A EN I’

‘For Help, press F1 MM

Cotrollare infine che, selezionando la quarta icona (Checking Mail) sia tutto come mostrato in figura.
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" Status: headers
" POPALAST command

=9 ¥ Delete from server when emptied from Trash

@ Authentication style:
(¢ Pazewords { Kerberaz © APOP  RPA

Checking kil
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Navigator

Aprire il programma Netscape Navigator e selezionare dal menu a tendina Opzioni I'opzione: Preferenze
posta e news...

s Metscape - [Universita degh Studi di Roma “Tor Yergata®™]

File  Modifica Yisualizza Wai Segnalibr §E] Directory  Finestra 2
a | oy | {}fhl @l % @% Ereerenze generali..
Preferenze pozta & n

Indirizzo: Ihttp:;’x’www.unimmalita’ Preferenze ggte...
Freferenze sicurezza. . J

Navita | Eurinsité_l Destinazioni |

v Mostra barra strumenti
v Moztra indirizzo

Universita degli Studi di Rom ¥ Mostiapusantidiecto et
Mostra conzole Java

"Tor Vergata™ lenco Telefonico  Ultime Notiz
v Caricamento gutomatico immagini

| »

Codifica documento r

Convegno a Grottaferrata

Infermazioni generali
Per gli studenti

Lavari del CdA Staria

Speciale immatricolazioni Ui Luaghi dell'Univers

Corsi di laurea Collegarmenti Autorita Accadern

Chiama Tor Vergata Diritto allo Studio

Programma Erasmus PR 5 —

Asszociazioni studentesche Attwita dlﬁﬂwﬂa ediricerca <
. rlnmmnrnlm I LIJ
3| |Modifica configurazione posta e news | =

Fatto cio, si arriva nel menu di configurazione del Netscape, aprire il sottomenu Identita del menu di
Preferences e compilare come in figura.
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Metscape - [Univerzita degh Studi di Roma “Tor Yergata™]

e R ——ee T

i | °¢| Aspettol Compnsizinnel Server  Identita |Societé|

Indirizz

— Parlaci di te
Movita Hueste infarmazioni sono wsate per identificarti nei meszagai di posta elettronica, & neali
articali
Fs
Univers Il tuo nome: IF'aoImo Fapering
Il tun indirizzo Email; IF'aoIino.Paperino@unirnmaZit he Notiz
Rizpondi all'indinzzo: I
La hua societs: IUniversita' deqli ztudi di Foma - TorYergata
ata
Il tua file firna =aré unito alla fine dei meszagai di Posta & Mews e
File firrma: I Sfoglia... |
Per gli
Speciale I'Univers
Corsidil ccadem
Chiama " Studia
Program
Aszocia:
rlaumm—n oK I Annulla | ? _Ij
Ll »

f-3| |Metscape |

Configurare anche il sottomenu Server sempre del menu Preferences.

Metzscape - [Universita degl Studi di Roma "Tor Yergata™]

o | W'3| .t’-‘n.spettol Composizione  Server | Identitél Societél

Indirizz

— Posta

Server pozta in partenza [SMTF): Ismtp.unimma2.it

MNaovita
Sepver POF 3 per la pogta in arrivo; Ipop.unimma2.it =
Univer: Home utente POPZ; Ipapennn
Diirectory posta; IC:\F'n:uglammi\Netscape'\Navigatm\MaiI he Notiz
tazzima dimengione meszaggio: & Nessuno ¢ Dimensione: I kB
| messaqagl sono copiati dal server nel disco locale, poi vengono:
™ Lasciati sul server ata |
Controlla la posta: ¢ Mai Oani: |1 1] it
~ Mews
Per gli Server news [MMNTP): Inews.uniroma2.il
Speciale Directary news BC: II::'\F'mgrammi'\Netscape'\Navigator'\News ' nivers
Corsidil o . ! tccadem
Chiama " Ricewi: |1 00 Meszagal per volta (massimo 3500) Studio
Program
Aszociaz
Burerien Ok I Annulla | i 2
4 r 3

f-3| |Metscape |

Pegasus

Aprire il programma Pegasus e selezionare dal menu' a tendina Tools la voce: Options
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% Pegasus Mail - [New mail folder (4 messages]]

% File  Edit Addresses [N Folder “Window Help -2 x|
= Options Shift+F10
N & o/ | MU o O ] 9@ ¢ &
p Extenzions 3
pens Heply M ail filtering rules 3 Delete Info
B W =l =-?
Gloszary 3
| | From Hotepads... | | DatetTime I
I i I
Technical Support Cheiiznaling., Cib. TJan37 1319 ia
Technical Support FPegazuz Mail and WINSOCK.DLL 1Jdan 97 1218
 Technical Suppart Pegasuz Mail Bazics 1Jan 97 1317
David Harriz "Welcome to Pegasus Mail 1dan 97 12186
| Control general azpects of Pegasus Mail's operation || 4 new |

Fatto cio', si arriva nel menu' di configurazione di Pegasus, aprire il sottomenu' General settings e
compilare come mostrato in figura

Pegasus Mail Options and Preference Settings

» Categories Properties
o Advanced settings Ferzonal name [shown in your address]:
I Attachment viewers

Eutton panel zettings ||F'a0||n0 Paperino | Help |

Clickable links

Gen

| Dpen new mail folder at startup

Home mailbos location | Preserve deleted messages until exit
Mezsage editor settings v Aizk for confirmation before deleting
Message reader selings | Leave read new mail in nevs mail folder
Mebwark configuration o :
Signatures | Encrypt copies to zelf of encrypted mail

| Dffer advanced options far replies
| Save deskiop state between sessions
| Usze systern colours in list windows

Auto-zave meszages in progress

| ALtozave Messages every EI mirLtes

Folder far copies to zelf:

o | | _Sepeet |
[ e ]

Default reply address:

Cancel

||F'aolino.Paperinn@unimma}?.it |

| Presz <F13 far help | | default || 2 new

Configurare anche il sottomenu' Network configuration.
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Pegaszus Mail Options and Preference Settings

figuration

t|zmtp. uniromaz. it

In aggiunta e' conveniente configurare le Advanced configuration options... di quest'ultimo
sottomenu' (Network configuration).
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